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1. Altalianos rendelkezések

A MOK Baranya Megyei Teriileti Szervezete Feliigyelé Bizottsaga tevékenységét a Kamara
Alapszabélyanak és a jelen Ugyrendnek megfeleléen végzi.
I.1. A Feliigyeld bizottsagi tagsag létrejotte
A Feltigyeld Bizottsag 3 tagbol allo testiiletként jar el.
A tagokat és a Bizottsag elnokét a kiildottgytilés valasztja hatdrozott idére, legfeljebb

4 évre. A Feliigyel6 Bizottsidg megvalasztott tagjai a tisztséget irasban tett
nyilatkozatukkal fogadjak el.
1.2. A Felfigyel bizottsagi tagok feleléssége
A Feliigyel6 Bizottsag tagjai egyetemlegesen felelnek, ha tevékenységiik vagy
mulasztasuk miatt a Kamaranak kart okoznak.
A Felugyel6 Bizottsag tagjait az e tisztség ellatdsa érdekében
vegzett. tevékenységiikben a Kamara tagjaitol - kiilondsen a tisztségvisel 5ktol -
segitseg €s egyiittmiikddés illeti meg. A Feliigyel6 Bizottsag tagjai személyesen
kotelesek eljarni.
1.3. A Feliigyel6 bizottsagi tagsig megsziinése
A Feliigyelé bizottsagi tagsag megszlnik: a megbizatds id6tartamanak lejartaval;
visszahivassal; lemondassal; elhalalozassal.
A Feliigyeld Bizottsdg tagjai a BMTESZ eln6kéhez intézett irasbeli nyilatkozattal
tisztségiikrdl indokolads nélkiil barmikor lemondhatnak, azonban ha azt a Kamara
mitkddoképessége megkivanja, a lemondas csak a bejelentéstdl szamitott 60. napon
valik hatdlyossd; addig a tag koteles a megbizatasaval egyiitt jaré halaszthatatlan

feladatokat ellatni. Lemondasukrol a Bizottsag elnokét is tajékoztatjak.
2. A Feliigyelé Bizottsag jogai és kitelezettségei, feladat- és hataskore

A Feliigyelé Bizottsag a vezetd tisztségviseldktdl, tigyintézéktdl és konyvel6tsl
felvilagositast kérhet, a Kamara konyveit, iratait megvizsgalhatja, illetdleg
szakértével megvizsgaltathatja. A Feliigyeld Bizottsag jogosult eseti célvizsgalatokhoz
szakért6t igénybe venni.

A Feliigyeld Bizottsag munkdaja soran feltart szabalytalansagokat és a sziikségesnek
tartott intézkedéseket a Bizottsag elndke irdsban haladéktalanul koteles jelezni a
BMTESZ Elnokének.

A feliigyel6 Bizottsag konkrét feladatai:

- Vizsgilni és értékelni sziikséges a jogszabalyok és a belsd szabalyok érvényesiilését

pl. szerz6dések.



- Szabalyszerii ellen6rzések (kozgazdasagi, pénziigyi, szamviteli, munkatigyi)

pl: szamvitel, szdmlarend, leltarozas, fékonyvi kivonatok, éves mérleg, beszamolok,
vagyon eredmény kimutatas, utikoltség kifizetés mellett van —e dokumentacio.

- Pénziigyi ellenérzés pl: munkabér kifizetések.

- Rendszerellen6rzések pl: gazdasdgos-e a miiksdés.

- Informatikai ellen6rzés pl: tigyviteli feladatok.

- Gazdalkodas ellenérzése

- Teljesitmény ellendrzés pl: a BMTESZ sajat pénzeinek felhasznaldsnak hatdsossaga.
- Megbizhatosag az elfogadott koltségvetést illetéen, a beszamolok megfelelnek-e a
valdsagnak.

- Az ellendrzések sordn tapasztaltakat irasba foglalni targyszertien és a valésagnak
megfelelGen.

- Ellenérzési terv készitése (az ellendrzési terv tartalma: hataskor, feladat, cél, targy,
ellen6rzési idészak, ellendrzés iitemezése, egységes jelentése)

A Feliigyeld Bizottsag végzett munk4jarol évente legalabb egyszer beszamolni kételes.
A Feliigyeld Bizottsag altal megallapitott sajat iigyrendet a BMTESZ Elnoksége
hagyja jova. A Feliigyel6 Bizottsag tagjai minden - tevékenységiik soran szerzett -

informaciot, értesiilést izleti, ill. orvosi titokként kételesek megOdrizni.

3. A Feliigyel6 Bizottsagi iilés el6készitése

3.1. A Feliigyelé Bizottsagi iilés 6sszehivasa

A Feliigyel6 Bizottsagi iilés 6sszehivasa az elndk feladata, erre vonatkozé hataskorét
masra nem ruhazhatja at.

Az elndk a Feliigyeld Bizottsag iilését félévente legaldbb egyszer (rendes iilés),

tovabba sziikség szerint (rendkiviili iilés) koteles sszehivni.

A Feliigyel6 Bizottsag iilésein a BMTESZ Elndke és iigyvezetSje allando
meghivottak. Ha az iilés 6sszehivasat valamely tag - az ok és cél megjel5lésével -
irasban kéri, a Feliigyel6 Bizottsag elnoke koteles azt Osszehivni. A Feliigyeld
Bizottsag iilésének 0sszehivasa e-mail utjan, esetleg telefonhivassal

torténik. Az elnok koteles gondoskodni arrél, hogy a Feliigyeld Bizottsag iilésére

vonatkoz6  értesitést az érdekeltek legalabb 8 nappal az iilés megtartasa eldtt

megkapjak. Indokolt esetben az iilés 8 napon belill is dsszehivhato. A Feliigyeld
Bizottsagi tag az iilést megel3z6 legalabb 3 nappal koteles jelezni, ha

akadalyoztatva van, am telefonkapcsolat segitségével az iilésen részt kivan venni.



3.2. A Feliigyel6 Bizottsagi iilésre sz616 meghivo
A meghivonak kotelezéen tartalmaznia kell: az iilés pontos helyét (helység, utca,
hazszam, emelet, ajt6); az iilés idSpontjanak pontos megjelslését (év, honap, nap,
Ora, perc); a targyaland6 napirendi pontokat; felhivést arra vonatkozoan, hogy a
tagok tovéabbi napirendi pontok targyaldsat kérhetik, amennyiben az erre vonatkozé
igényiiket irasbeli formaban legkésébb az iilést megel6z6 3 nappal kordbban
bejelentik; felhivast arra vonatkozoan, hogy az a tag, aki személyes részvételében
akadalyoztatva van, 4m elektronikus hirk6z18 eszkoz segitségével részt kivan venni
az tilésen €s a szavazason, az erre vonatkozo igényét irdsban legkésébb a Feliigyeld
bizottsagi tilést megel6z6 3 nappal kordbban bejelentheti.
A meghivé mellékletei azon irdsos anyagok, melyek az érdemi targyalashoz
szilkségesek. Amennyiben a mellékelendd irasbeli anyag hosszabb terjedelmd, ugy

Osszefoglalo is megfelel.

4. A Feliigyel6 Bizottsagi iilés megtartasanak szabalyai

4.1. Az iilés rendjének fenntartisa
A Feliigyel6é Bizottsagi iilés vezetése az elndk feladata. Az elnsk feladata tovabba az
lilés rendjének fenntartasa, melynek megfeleléen jogosult a rendfenntartas érdekében
a nem ¢rdemi vagy targyhoz nem tartozé hozzasz616tél a szt megvonni, illetve az
tilést sziikség esetén berekeszteni.
Az elndk kizar6lagos joga konferencia-beszélgetés kezdeményezése azokkal a
tagokkal, akik jelezték, hogy elektronikus hirk6zl eszkoz segitségével kivannak
részt venni az {ilésen €s a szavazason. Az elndk koteles gondoskodni arrol, hogy a
tagokon €s az altala meghivottakon kiviil mas az {ilésen ne legyen jelen.
4.2. Jegyzokonyvvezetés
Az elndk az iilés megnyitasat kovetben a Bizottsag egyetértésével kijeldli az adott iilés
jegyzOkonyvvezetdjét. A jegyz6konyv tartalmazza: az iilés helyét és idejét; a
jelenlévék nevét, tisztségét; azoknak a tagoknak a nevét, tisztségét, akik elektronikus
hirk6z18 eszkoz segitségével vesznek részt az iilésen; az iilés napirendjét; az elndk
hatarozatképességre vonatkozé megallapitasat; az {iilésen lezajlott legfontosabb
eseményeket, nyilatkozatokat; a Feliigyelé Bizottsag altal hozott hatarozatokat, az
azokra leadott szavazatok ¢s ellenszavazatok, illetve a szavazastol tartozkodok, vagy
az abban részt nem vevok szamat; amennyiben valamely tag allidspontja a
hatarozattél eltér, Ggy ennek tényét, valamint ellenszavazatinak vagy

tartozkodasanak indokait; tovabba az elnok alairasat.



JegyzOkonyvvezetd barmelyik Feliigyelé Bizottsagi tag lehet, illetve az iilésen
jelenlévd barmely személy, aki képes arra, hogy az iilésen elhangzottakat megfeleld
modon rogzitse. A jegyzOkonyvvezetdnek az elhangzottakat lényegiikben kell
rogzitenie. A jegyzOkonyv 1 példanya az Elnokét illeti meg, 1 példanyat pedig

az elndk irattarba teteti. A hitelesités érdekében a jegyzékonyvet az elnok irja ala.

4.3. A hatirozatképesség megallapitasa

A Feliigyelé Bizottsag elndke az iilés megnyitasat kovetben koteles annak
hatarozatképességét megvizsgalni. A hatdrozatképességre vonatkozo
megallapitasokat az iilés jegyzOkonyvének tartalmaznia kell. A jelenléti iv vezetése
kotelezd ez alapjan szintén ellenérizhetd a hatarozat képesség.

A Feliigyel Bizottsag tilése hatarozatképes, ha arra a Feliigyeld Bizottsag valamennyi
tagjat szabalyszerien meghivtak, és az iilésen legalabb 3 tag megjelent.
Megjelentnek kell tekinteni azokat a tagokat, akik elektronikus hirk6zlé eszkoz

segitségével, az Ugyrendben meghatérozott feltételek betartasa mellett vesznek részt

az iilésen.

4.4. Eljaras hatarozatképtelenség esetén

Hatarozatképtelen {ilés esetén az iilést 3 napon tili idépontra ismét dssze kell hivni. A
Jelenléve tagok kozosen - egyszerii szotSbbséggel - hatirozzak meg a megismételt
iilés idépontjat €s helyét, amelyrél az elndk szabalyszertien értesiti a jelen nem 1évé
tagokat, valamint meghivottakat.. Amennyiben a tagok k6zott vita van, ugy az

elndk szava dont.

4.5. A napirend kiegészitése, a végleges napirend kialakitasa

4.6.

A tagok a meghivoban szerepld napirendi pontokon kiviili tovabbi napirendi pontokra

javaslatot tehetnek az elndknek cimzett levél formajaban. A javasolt tovabbi
napirendi pontokra vonatkozé irasbeli anyag megérkezése utan az elndk koteles
azokkal a napirendet kibdviteni. A kib&vitett napirendet tartalmazé megismételt
meghivot az elndk legkésobb az iilést megelézé napon koteles a meghivottak részére
eljuttatni. Hatdrozatképes iilés esetén az elndk koteles ismertetni a meghivoban
szereplé napirendet, valamint a tovabbi napirendi javaslatokat. Az iilésen jelenlévé
tagok tovébbi javaslatokat tehetnek a napirend bévitésére. A napirendi pontokra
vonatkozé javaslatok megtargyaldsa utan az elnok koteles a kibdvitett napirend

elfogadasat szavazasra bocsatani.

Az iilés berekesztése

Amennyiben a Feliigyelé Bizottsag a napirenden szereplé pontokat megtargyalta és a

sziikséges hatdrozatokat meghozta, az elnok az iilést berekeszti. Abban az esetben,



ha az iilés napirendi pontjainak tovabbi targyaldsa barmely okbol lehetetlenné valna,
az elndk jogosult az tilést berekeszteni, és a Feliigyeld Bizottsag a jelenlévé tagok

altal meghatdrozott idépontban és helyen folytatélagos targyalast tart.

5. A napirendi pontok érdemi megtargyaldsinak szabalyai a napirend ismertetése,
kérdések, hozzaszolasok, szakérté bevonasa
A napirendi pontoknak az iilés altal megallapitott és jovahagyott sorrendben
torténd
megtargyalasakor az elnok vagy valamely eldterjeszté ismerteti a javaslatat.
Amennyiben az adott kérdés szakértd bevonasat is igényli, ugy a javaslat elSterjesztd
altali ismertetését kovetben - az el6zetesen meghivott és megjelent - szakért6 az
elnok felkérésére jogosult llaspontjanak szobeli kifejtésére. Az ismertetett napirendi
ponthoz barmely tag hozzaszo6lhat, tovabba az eldterjesztétél, illetve a szakért6tél
tovabbi szobeli kiegészitést kérhet. Az elndk csak akkor zarhatja le az adott
napirendi pont targyaldsat, és bocsathatja
szavazasra a kérdést, ha tobb kérdés vagy érdemi hozzaszélas mar nincs azzal
kapcsolatosan.
S.2. A szavazas
A Feliigyeld Bizottsdg minden napirendi pontrél - az egyes pontokat érintd
eloterjesztést és az esetleges szakértéi meghallgatast, illetve hozzaszolasokat
kovetden - kiilon-kiilon szavaz. A Feliigyeld Bizottsdg hatarozatait rendszerint
egyszerl szotobbséggel, nyilt szavazassal hozza meg.
Minden tagnak egy szavazata van, szavazategyenléség esetén pedig az elnsk
szavazata dont. A Felligyeld Bizottsag mindsitett - 3/4-es - tobbséggel hozott
hatérozata sziikséges:
-az éves beszamold elfogadasahoz;
-a Feltigyel6 Bizottsag tigyrendjének médositasahoz.
-A konyvel6 gazdasagi beszamoldjahoz.
Az adott iilésen szereplé valamennyi napirendi pont megtargyaldsat és a

hatarozathozatalt kévetden az elnok koteles az iilésen az Gsszes hozott hatarozatot

Osszefoglaloan ismertetni.

6. Hatarozathozatal iilés tartasa nélkiil

Amennyiben az ellen egyetlen tag sem tiltakozik, ugy - siirg6s és kiilonosen indokolt
esetekben —. a Feltigyel6 Bizottsag iilés megtartasa nélkiil, irasban is hatarozatot hozhat.

Ebben az esetben az elndk a javasolt hatdrozat tervezetet kiteles a tagok részére azonos



7.

T2

idében megkiildeni, a beérkezett szavazatokat pedig Osszesiteni, és a szavazas
eredmény€rdl a tagoknak irasban tajékoztatast adni; vagyis Osszességében a szavazast

lebonyolitani. Az irdsban torténd szavazas e-mail Gtjan torténhet.

Az irasbeli szavazas akkor érvényes, ha a tag a szavazatat a szavazasra feltett kérdés

kézhezvételét kovetd 3 napon beliil az elnokhoz eljuttatja.

Az irasbeli szavazas eredményérol és a hatarozathozatalrél, valamint annak keltérdl a
tagokat €s a Tarsasag iligyvezet6jét az utolsé szavazat beérkezését illetve a szavazat
eljuttatdsara nyitva allo hataridé leteltét - kovetd 8 napon beliil az elndk irasban

tajékoztatja.

A meghozott hatérozatot a soron kovetkez6 Feliigyeld Bizottsagi {ilés jegyzékonyvében

rogziteni kell.

Amennyiben azt barmely tag kéri, vagy valamely tag szavazata a 6.2. pontban
meghatarozott hataridében nem érkezett meg, gy az iilést a hatarozattervezet
megtargyalasara haladéktalanul dssze kell hivni.

7. Zaro6 rendelkezések

Iktatas, irattarozas
Az elndk koteles gondoskodni a Feliigyelé Bizottsagi iratok szabdlyszer( iktatasarol,

irattarozasarol, és azoknak - a tarsasag székhelyén torténd - biztonsagos tarolasardl.

Koltségek viselése

A Feliigyel Bizottsag miikodési feltételeinek biztositdsa a BMTESZ kotelezettsége.

A Felligyel6 Bizottsag miikodésével, feladatainak ellatasaval kapcsolatosan a Feliigyeld
Bizottsagnal vagy annak barmely tagjainal jelentkez6 indokolt és igazolt koltségeket a

Kamara viseli, beleértve az iilésekre esetlegesen meghivott szakérték munkadijat és

koltségeit is.



8. Az iigyrend hatilybalépésének iddpontja, jovahagyasa
8.1. Hatalybalépés
A jelen Ugyrend a BMTESZ Elnoksége altal torténé jovahagyas napjan 1ép

hatalyba, rendelkezéseit ezen idéponttdl kezdédben kell alkalmazni.

Pécs, 2019. oktober 3.
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